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Pravidla hospodareni
Interni predpis SIN-1P-2025/1

, Cl. 1
Uvodni ustanoveni

1. Pravidla hospodaieni jsou internim piredpisem klubu Sincoolka.

2. Nedilnou soucasti tohoto predpisu je predpisova zakladna klubu Sincoolka, tj. souhrn vSech
platnych predpist klubu Sincoolka a Studentské unie CVUT.

3. Pojmy Predseda, Mistopredseda, Pfredstavenstvo a ¢len klubu Sincoolka se rozumi tak, jak je
definuji stanovy klubu Sincoolka, dale jen Stanovy.

4. 7ZKratka SIN zna¢i klub Sincoolka a zkratka SU znaéi Studentskou unii CVUT,

Cl. 2
Ramec hospodareni

1. Hlavni ¢innost SIN vyplyva z podstaty a poslani SIN. Je bliZe definovana Stanovami.

2. Za ucelem podpory hlavni ¢innosti SIN mohou byt vyvijeny téz vydélecné, tj. ekonomické
¢innosti SIN, a to v souladu s pravidly ekonomickych ¢innosti SU.

3. Za ¢innost a hospodareni SIN je odpovédny Predseda.

4. Za spravu financnich prostredkl SIN a jejich evidenci je odpovédny Pokladnik - tuto funkci
vykonava Predseda nebo jim povéreny ¢len Predstavenstva.

Cl. 3
Rozpocet a jeho struktura

vivs

2. Predseda sestavuje navrh rozpoctu pro hlavni a kazdou ekonomickou ¢innost SIN. Sestavenim
navrhu rozpoctu ¢i jeho dil¢ich celkli miize povérit jiného c¢lena SIN, nezbavuje se tim vsak své
odpovédnosti.

3. Rozpocet hlavni ¢innosti:
a) sestavuje se vzdy na presné dané obdobi (typicky kalendarni rok), béhem kterého je platny,

b) sestavuje se zpravidla jako vyrovnany - tedy takovy, jehoZ prebytek ani schodek nepresahuji
1 % celkovych piijmi rozpoctu,

c) miZe byt schvalen jako prebytkovy, jestliZe jsou prijmy urceny Kk vyuziti v nasledujicich
obdobich,

d) mize byt schvalen jako schodkovy jen v pripad€, Ze schodek bude mozné uhradit finan¢nimi
prostiedky z minulych obdobi,

e) obsahové odpovida ¢l. 4.
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4. Rozpocet ekonomické ¢innosti:
a) sestavuje se jako vyrovnany ci prebytkovy,

b) vpripadé schvaleni Predstavenstvem je dale postoupen ke schvaleni Studentskému
parlamentu SU.

5. 0 schvaleni navrhu rozpoctu ¢i o zméné jiz schvaleného rozpoctu rozhoduje Piredstavenstvo.
6. Zakladni dil¢i jednotkou rozpoctu je kapitola:

a) seskupuje tzce souvisejici prijmy a vydaje,

b) je schvalena v konkrétni vysi piijmi a vydajt.

7. Soundlezité kapitoly rozpoc¢tu mohou byt sdruzeny do sekci.

Cl. 4
Obsah rozpoctu hlavni ¢innosti

1. Mezirozpoctované prijmy se radi:

a) odhadované prijmy clenskych piispévkd,

b) dalsi ocekavané prijmy (pajcky, dotace, ...).
2. Mezirozpoctované vydaje se radi:

a) vratky clenskych prispévki,

b) mandatorni vydaje SIN,

c) vydaje jednotlivych organizacnich sekci SIN,

d) cerpani z fondd,

e) dalsi ocekavané vydaje (dluhy, ...).

3. Fondy jsou financ¢ni prostredky urcené kcerpani bez predem daného/znamého ucelu.
Predpokladaji se tyto konkrétni fondy:

a) fond Predsedy,
b) fond SOS.

CL. 5
Rezervni financéni prostredky

1. Rezervni financ¢ni prostiedky, dale jen Rezerva, jsou prostiedky uchovavané na zvlastnim
bankovnim uctu.

2. Rezerva slouzi k pokryti neocekavanych vydaja ¢i chybnych odhadi pti sestavovani rozpoctu,
nadmérnych vydaji v pripadé, Ze aktudlni dispozice nejsou dostatecné, a investi¢nich vydajl za
Ucelem rozvoje hlavni ¢innosti SIN.

3. Tvorba a ¢erpani Rezervy musi byt schvaleny Predstavenstvem, a to v konkrétni vysi. V pripadé

schvaleni prebytkového rozpoctu dle ¢l.3 se Predstavenstvu doporucuje odvést prebytek
rozpoctu do Rezervy.
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Cl. 6
Sprava a cerpani rozpoctu
Kazda kapitola rozpoctu, pripadné celd sekce rozpoctu, musi mit Pfedstavenstvem urceného
Spravce z rad ¢lenti SIN.

Spravce vede piehled plnéni a Cerpani svéifené kapitoly rozpoctu, ktery musi byt schopen na
pozadani ¢lena SIN predloZit. Se skoncenim obdobi, na které byl rozpocet schvalen, odevzda
tento prehled Piredstavenstvu.

Spravce je opravnén cerpat finan¢ni prostredky ze svérené kapitoly platného rozpoctu, ato
vyhradné do schvalené vyse vydaji. Pii Cerpani postupuje hospodarné, s ohledem na urceni
kapitoly, v souladu s predpisovou zakladnou SIN i s potfebnymi znalostmi a peclivosti.

Clenové SIN mohou poZzadat piislusného Spravce o ¢erpani finanénich prostiedki z rozpoétu.
Spravce tyto zZadosti schvaluje a vyrizuje, pripadné jim mize s ohledem na ustanoveni odst. 3
vyhovét podminéng, ¢i nevyhovét viibec; takové rozhodnuti vsak musi zdivodnit.

Za ucelem realizace Cerpani dle odst. 3 nebo 4 zadava Spravce Pokladnikovi prikaz k dhradé,
a to tak, aby ptikaz odpovidal pravé jednomu ndkupu (objednavce, ...). Takovy ptikaz obsahuje:

a) fakturacni udaje protistrany,

b) popis ¢erpani,

c) celkovou cenu véetné DPH,

d) instrukce k thradé,

e) oznaceni prislusné kapitoly rozpoctu,

f) jméno odpovédné osoby,

g) prisluSny ucetni doklad (prodejni nebo danovy doklad), je-li jiZ vystaven.
Samotna uhrada miiZe probéhnout témito zpisoby:

a) bezhotovostni prevod ve prospéch bankovniho uctu protistrany,

b) proplaceni jiz zaplaceného nakupu odpovédné osobé, jedna-li se o ithradu do 3 000 K¢,
c) jinak - po domluvé s Pokladnikem.

Ucetni doklad musi obsahovat viechny zdkonné naleZitosti. Jedna-li se o bézny damnovy doklad,
musi obsahovat spravnou identifikaci kupujiciho.

Datum na ucetnim dokladu musi naleZet do obdobi platnosti ¢erpaného rozpoctu. Vyjimku
z tohoto ustanoveni udéluje Predseda.

Pokladnik ovéruje spravnost kazdého ptikazu k thradé. Spliiuje-li podminky stanovené timto
predpisem, prikaz realizuje; v opacném pripadé jej vrati Spravci k prepracovanti.

Realizace Cerpani prostiednictvim platebni karty vydané k bankovnimu uctu SIN je mozna
pouze s védomim Pokladnika a v souladu s podminkami jejiho uzivani vydanymi bankou.

Spravce je v navaznosti na realizované Cerpani povinen:
a) predat Pokladnikovi veSkeré prislusné ucetni doklady, pokud tak jiZ neucinil,

b) ohlasit Pokladnikovi porizeni takového hmotného statku, jehoZ porizovaci cena presahuje
5 000 K¢ bez DPH a doba pouZitelnosti presahuje 1 rok, k inventarizaci.
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Cl. 7
Rozpoctové provizorium

V pripadé, Ze pro dané rozpoctové obdobi neexistuje rozpocet schvaleny Predstavenstvem,
nastava rozpoctové provizorium.

Béhem rozpoctového provizoria rozhoduje Predstavenstvo o kazdém jednotlivém vydaji tak,
jako by hlasovalo o schvaleni rozpoctu.

Rozpoctové provizorium konc¢i okamzikem schvaleni rozpoctu pro dané rozpoctové obdobi.

Cl. 8
Prechodna ustanoveni

Rozpocty SIN schvalené na letni semestr akademického roku 2024/2025 dle dosavadniho
interniho predpisu se budou nadale tidit timto internim predpisem.

Cl. 9
Zavérecna ustanoveni

ZruSuje se interni predpis SIN-IP-2024/3, Pravidla cerpani penéz klubu Sincoolka, schvaleny
Predstavenstvem dne 2. 4. 2024.

Tento interni predpis byl schvalen Predstavenstvem dne 15. 5. 2025.

Tento interni pfedpis nabyva platnosti dnem schvaleni Pfedstavenstvem.

Tento interni predpis nabyva uc¢innosti dnem schvaleni Predstavenstvem.

Vojtéch Kriz
Predseda
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