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sin@sin.cvut.cz, sincoolka.cz

Pravidla hospodaření
Interní předpis SIN-IP-2025/1

Čl. 1
Úvodní ustanovení

1. Pravidla hospodaření jsou interní�m pr!edpisem klubu Sincoolka.

2. Nedí�lnou souc!a� stí�  tohoto pr!edpisu je  pr!edpisova�  za�kladna klubu Sincoolka,  tj. souhrn vs!ech 
platný�ch pr!edpisu(  klubu Sincoolka a Studentske�  unie Č*VUT.

3. Pojmy Pr!edseda, Mí�stopr!edseda, Pr!edstavenstvo a c!len klubu Sincoolka se rozumí� tak, jak je 
definují� stanový klubu Sincoolka, da� le jen Stanový.

4. Zkratka SIN znac!í� klub Sincoolka a zkratka SU znac!í� Studentskou unii Č*VUT.

Čl. 2
Rámec hospodaření

1. Hlavní činnost SIN výplý�va�  z podstatý a posla�ní� SIN. Je blí�z!e definovana�  Stanovami.

2. Za  u� c!elem  podporý  hlavní�  c!innosti  SIN  mohou  bý� t  výví�jený  te�z!  vý�de! lec!ne� ,  tj. ekonomické 
činnosti SIN,  a to v souladu s pravidlý ekonomický�ch c!inností� SU.

3. Za c!innost a hospodar!ení� SIN je odpove!dný�  Pr!edseda.

4. Za spra�vu financ!ní�ch prostr!edku(  SIN a jejich evidenci  je odpove!dný�  Pokladní�k  – tuto funkci 
výkona�va�  Pr!edseda nebo jí�m pove!r!ený�  c!len Pr!edstavenstva.

Čl. 3
Rozpočet a jeho struktura

1. Rozpočet je nejdu( lez! ite! js! í�m na� strojem financ!ní�ho hospodar!ení� SIN.

2. Pr!edseda sestavuje na�vrh rozpoc!tu pro hlavní� a kaz!dou ekonomickou c!innost SIN. Sestavení�m 
na�vrhu rozpoc!tu c!i jeho dí�lc!í�ch celku(  mu( z!e pove!r! it jine�ho c!lena SIN, nezbavuje se tí�m vs!ak sve�  
odpove!dnosti.

3. Rozpoc!et hlavní� c!innosti:

a) sestavuje se vz!dý na pr!esne!  dane�  období� (týpický kalenda� r!ní� rok), be!hem ktere�ho je platný�,

b) sestavuje se zpravidla jako výrovnaný�  – tedý takový�, jehoz!  pr!ebýtek ani schodek nepr!esahují� 
1 % celkový�ch pr!í�jmu(  rozpoc!tu,

c) mu( z!e  bý� t  schva� len  jako  pr!ebýtkový�,  jestliz!e  jsou  pr!í�jmý  urc!ený  k výuz! ití�  v na� sledují�cí�ch 
období�ch,

d) mu( z!e bý� t schva� len jako schodkový�  jen v pr!í�pade! , z!e schodek bude moz!ne�  uhradit financ!ní�mi 
prostr!edký z minulý�ch období�,

e) obsahove!  odpoví�da�  c!l. 4.
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4. Rozpoc!et ekonomicke�  c!innosti:

a) sestavuje se jako výrovnaný�  c!i pr!ebýtkový�,

b) v pr!í�pade!  schva� lení�  Pr!edstavenstvem  je  da� le  postoupen  ke  schva� lení�  Studentske�mu 
parlamentu SU.

5. O schva� lení� na�vrhu rozpoc!tu c!i o zme!ne!  jiz!  schva� lene�ho rozpoc!tu rozhoduje Pr!edstavenstvo.

6. Za�kladní� dí�lc!í� jednotkou rozpoc!tu je kapitola:

a) seskupuje u� zce souvisejí�cí� pr!í�jmý a vý�daje,

b) je schva� lena v konkre� tní� vý�s! i pr!í�jmu(  a vý�daju( .

7. Souna� lez! ite�  kapitolý rozpoc!tu mohou bý� t sdruz!ený do sekcí.

Čl. 4
Obsah rozpočtu hlavní činnosti

1. Mezi rozpočtované příjmy se r!adí�:

a) odhadovane�  pr!í�jmý c!lenský�ch pr!í�spe!vku( ,

b) dals! í� oc!eka�vane�  pr!í�jmý (pu( jc!ký, dotace, …).

2. Mezi rozpočtované výdaje se r!adí�:

a) vratký c!lenský�ch pr!í�spe!vku( ,

b) mandatorní� vý�daje SIN,

c) vý�daje jednotlivý�ch organizac!ní�ch sekcí� SIN,

d) c!erpa�ní� z fondu( ,

e) dals! í� oc!eka�vane�  vý�daje (dluhý, …).

3. Fondy jsou  financ!ní�  prostr!edký  urc!ene�  k c!erpa�ní�  bez  pr!edem  dane�ho/zna�me�ho  u� c!elu. 
Pr!edpokla�dají� se týto konkre� tní� fondý:

a) fond Pr!edsedý,

b) fond SOS.

Čl. 5
Rezervní finanční prostředky

1. Rezervní financ!ní�  prostr!edký,  da� le  jen  Rezerva,  jsou  prostr!edký  uchova�vane�  na  zvla� s! tní�m 
bankovní�m u� c!tu.

2. Rezerva slouz! í�  k pokrýtí�  neoc!eka�vaný�ch vý�daju(  c!i chýbný�ch odhadu(  pr!i sestavova� ní� rozpoc!tu, 
nadme!rný�ch vý�daju(  v pr!í�pade! , z!e aktua� lní� dispozice nejsou dostatec!ne� , a investic!ní�ch vý�daju(  za 
u� c!elem rozvoje hlavní� c!innosti SIN.

3. Tvorba a c!erpa�ní� Rezervý musí� bý� t schva� lený Pr!edstavenstvem, a to v konkre� tní� vý�s! i. V pr!í�pade!  
schva� lení�  pr!ebýtkove�ho  rozpoc!tu  dle  c!l. 3  se  Pr!edstavenstvu  doporuc!uje  odve�st  pr!ebýtek 
rozpoc!tu do Rezervý.
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Čl. 6
Správa a čerpání rozpočtu

1. Kaz!da�  kapitola rozpoc!tu, pr!í�padne!  cela�  sekce rozpoc!tu,  musí�  mí�t  Pr!edstavenstvem urc!ene�ho 
Správce z r!ad c!lenu(  SIN.

2. Spra�vce vede  přehled plne!ní� a c!erpa�ní� sve!r!ene�  kapitolý rozpoc!tu, který�  musí� bý� t schopen na 
poz!a� da�ní�  c!lena SIN pr!edloz! it. Se skonc!ení�m období�,  na ktere�  býl rozpoc!et schva� len, odevzda�  
tento pr!ehled Pr!edstavenstvu.

3. Spra�vce je opra�vne!n  čerpat financ!ní�  prostr!edký ze sve!r!ene�  kapitolý platne�ho rozpoc!tu,  a to 
vý�hradne!  do schva� lene�  vý�s!e  vý�daju( .  Pr!i  c!erpa� ní�  postupuje hospoda� rne! ,  s ohledem na urc!ení� 
kapitolý, v souladu s pr!edpisovou za�kladnou SIN i s potr!ebný�mi znalostmi a pec!livostí�.

4. Č* lenove�  SIN mohou požádat pr!í�slus!ne�ho Spra�vce o c!erpa�ní� financ!ní�ch prostr!edku(  z rozpoc!tu. 
Spra�vce týto z!a�dosti schvaluje a výr!izuje, pr!í�padne!  jim mu( z!e s ohledem na ustanovení� odst. 3 
výhove! t podmí�ne!ne! , c!i nevýhove! t vu( bec; takove�  rozhodnutí� vs!ak musí� zdu( vodnit.

5. Za u� c!elem realizace c!erpa�ní� dle odst. 3 nebo 4 zada�va�  Spra�vce Pokladní�kovi příkaz k úhradě, 
a to tak, abý pr!í�kaz odpoví�dal pra�ve!  jednomu na�kupu (objedna�vce, …). Takový�  pr!í�kaz obsahuje:

a) fakturac!ní� u� daje protistraný,

b) popis c!erpa�ní�,

c) celkovou cenu vc!etne!  DPH,

d) instrukce k u� hrade! ,

e) oznac!ení� pr!í�slus!ne�  kapitolý rozpoc!tu,

f) jme�no odpove!dne�  osobý,

g) pr!í�slus!ný�  u� c!etní� doklad (prodejní� nebo dan! ový�  doklad), je-li jiz!  výstaven.

6. Samotna�  úhrada mu( z!e probe!hnout te!mito zpu( sobý:

a) bezhotovostní� pr!evod ve prospe!ch bankovní�ho u� c!tu protistraný,

b) proplacení� jiz!  zaplacene�ho na� kupu odpove!dne�  osobe! , jedna� -li se o u� hradu do 3 000 Kc!,

c) jinak – po domluve!  s Pokladní�kem.

7. Účetní doklad musí� obsahovat vs!echný za�konne�  na� lez! itosti. Jedna� -li se o be!z!ný�  dan! ový�  doklad, 
musí� obsahovat spra�vnou identifikaci kupují�cí�ho.

8. Datum na u� c!etní�m dokladu musí�  na� lez!et  do období�  platnosti  c!erpane�ho rozpoc!tu.  Vý� jimku 
z tohoto ustanovení� ude! luje Pr!edseda.

9. Pokladní�k ove!r!uje správnost kaz!de�ho pr!í�kazu k u� hrade! . Spln! uje-li podmí�nký stanovene�  tí�mto 
pr!edpisem, pr!í�kaz realizuje; v opac!ne�m pr!í�pade!  jej vra� tí� Spra�vci k pr!epracova�ní�.

10. Realizace c!erpa�ní�  prostr!ednictví�m  platební karty výdane�  k bankovní�mu u� c!tu SIN je  moz!na�  
pouze s ve!domí�m Pokladní�ka a v souladu s podmí�nkami její�ho uz! í�va�ní� výdaný�mi bankou.

11. Správce je v na�vaznosti na realizovane�  c!erpa� ní� povinen:

a) pr!edat Pokladní�kovi ves!kere�  pr!í�slus!ne�  u� c!etní� dokladý, pokud tak jiz!  neuc!inil,

b) ohla� sit Pokladní�kovi por!í�zení� takove�ho hmotne�ho statku, jehoz!  por!izovací�  cena pr!esahuje 
5 000 Kc! bez DPH a doba pouz! itelnosti pr!esahuje 1 rok, k inventarizaci.
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Čl. 7
Rozpočtové provizorium

1. V pr!í�pade! ,  z!e  pro  dane�  rozpoc!tove�  období�  neexistuje  rozpoc!et  schva� lený�  Pr!edstavenstvem, 
nasta�va�  rozpočtové provizorium.

2. Be!hem rozpoc!tove�ho provizoria  rozhoduje Pr!edstavenstvo o kaz!de�m jednotlive�m vý�daji  tak, 
jako bý hlasovalo o schva� lení� rozpoc!tu.

3. Rozpoc!tove�  provizorium konc!í� okamz! ikem schva� lení� rozpoc!tu pro dane�  rozpoc!tove�  období�.

Čl. 8
Přechodná ustanovení

1. Rozpoc!tý  SIN  schva� lene�  na  letní�  semestr  akademicke�ho  roku  2024/2025  dle  dosavadní�ho 
interní�ho pr!edpisu se budou nada� le r! í�dit tí�mto interní�m pr!edpisem.

Čl. 9
Závěrečná ustanovení

1. Zrus!uje se interní�  pr!edpis SIN-IP-2024/3, Pravidla c!erpa�ní�  pene!z klubu Sincoolka, schva� lený�  
Pr!edstavenstvem dne 2. 4. 2024.

2. Tento interní� pr!edpis býl schva� len Pr!edstavenstvem dne 15. 5. 2025.
3. Tento interní� pr!edpis nabý�va�  platnosti dnem schva� lení� Pr!edstavenstvem.
4. Tento interní� pr!edpis nabý�va�  u� c!innosti dnem schva� lení� Pr!edstavenstvem.

Vojte!ch Kr!í�z!
Pr!edseda
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